
              - ตัวอย่างหนังสือน าส่ง สพท. กรณีส่งปรับปรุง- 
 
 
 
 
ที่ ศธ  04248............../.........                             โรงเรียน........................... 

  ต...........  อ..................... จ................ รหสัไปรษณีย์ 

                     วัน/เดือน/ปี................................ 

เรื่อง   ส่งเอกสารปรับปรุงผลงานทางวิชาการเพ่ือเลื่อนเป็นวิทยฐานะช านาญการพิเศษ 

เรียน    ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 18 

อ้างถึง  หนังสือส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 18 ที่ ศธ 04248/....ลงวันที่.......                              
 (หนังสือแจ้งให้ ปรับปรุงผลงานทางวิชาการ) 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. แบบรายงานการแก้ไขผลงานทางวิชาการ (พร้อมข้อสังเกตของคณะกรรมการประเมิน) จ านวน 3 ชุด 
  2. ผลงานทางวิชาการ/แบบฝึก/รายงานที่มีการปรับปรุงแก้ไข  จ านวน 3 ชุด/เล่ม
      (แยกรายละเอียดและโปรดระบุให้ชัดเจน)   
  3. แบบ ก.ค.ศ. 12/1.1       จ านวน 3 ชุด 
  4. ส าเนาวุฒิบัตรผ่านการพัฒนาก่อนแต่งตั้ง    จ านวน 1 ชุด 

  ตามหนังสือที่อ้างถึง ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 18 แจ้งว่าตาม มติกศจ.ชลบุรี/
ระยอง ในคราวประชุมครั้งที่............เมื่อวันที่............................มีมติให้ นาย/นาง/นางสาว..............................................
ผู้เสนอขอรับการประเมินในกลุ่มสาระวิชา..................และได้เสนอผลงานทางวิชาการเรื่อง.......... ..........................
ปรับปรุงผลงานทางวิชาการ ครั้งที่ 1 (ภายใน 6 เดือน) นับตั้งแต่วันที่ส านัก งานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา       
เขต 18 แจ้งมต ิกศจ.ชลบุรี/ระยองให้ทราบ ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 

     ในการนี้  ข้าราชการครูฯ รายดังกล่าว ได้ปรับปรุงผลงานทางวิชาการตามข้อสังเกตของ
คณะกรรมการประเมินเรียบร้อยแล้ว  รายละเอียดตามเอกสารส่งที่ส่งมาพร้อมนี้   

 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไป 

                       ขอแสดงความนับถือ 

      (                                 ) 

     ผู้อ านวยการโรงเรียน........................... 
ฝ่าย/งาน....... 
โทรศัพท์..............โทรสาร.................... 
 
 
 


